新冠肺炎疫情防控物资管理办法
为深入贯习近平总书记关于新型冠状病毒感染肺炎工作系列讲话和指示批示精神，进一步落实落细党中央、国务院、教育部及省委省政府有关疫情防控工作的部署，坚决防止疫情在校园蔓延，确保广大师生生命安全和身体健康，规范防控物资的管理和使用，保证防控物资及时采购、调配、领取和使用，为学校疫情防控工作提供物资保障，制定本办法。 
一、 防控物资的采购
1.建立“绿色通道”，对于急需或者市场紧缺的疫情防控物资，可不执行政府采购法及学校、院处规定的采购方式和程序，采购进口物资无需审批。
2.国有资产管理处采购招标管理中心（采购中心）负责学校公共防控物资的采购，同时协助各单位采购所需防控物资；根据疫情变化情况，各单位可根据学校相关规定，结合单位实际情况，灵活选择采购方式。
3.学校公共防控物资，由使用单位提出申请，经校医院审核后，报采购中心实施采购；根据疫情变化情况，各单位防控物资采购执行报批或报备制，可先采购后报备，采购单位应将采购品名、数量、储存地点报国资处备案。
4.采购中心采购学校公共防控物资所需资金从学校专项资金列支；各单位自行采购及采购中心协助采购的防控物资所需资金由各单位相关费用列支。
5.各单位应建立防控物资采购内控机制，在确保采购时效的同时，提高采购资金的使用效益，保证采购质量。

6.各单位应当加强防控物资采购项目采购文件和凭据的管理，留存备查。

二、 防控物资的储备管理
1.防控物资应遵循“统一管理、集中调拨、保障急需、专物专用”的原则。
2．学校应对新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控领导小组办公室（以下简称“领导小组办公室”）对防控物资进行统一管理，国有资产管理处将各单位采购、获得捐赠和调拨的防控物资信息于变动当日下午6点前报领导小组办公室。
2.采购中心采购、获得捐赠和调拨的防控物资原则上由防控物资临时库房集中储备管理，各单位采购、获得捐赠和调拨的防控物资应安排专人管理。
3.学校公共防控物资出现短缺或急需时，可从各单位防控物资储备中调拨使用。
4.各单位应做好防控物资管理台账，加强对防控物资储存、调拨、使用等环节的监督检查，对管理混乱、冒领、挪用防控物资等问题，学校依法依规严肃查处。
三、 防控物资的领取及使用

1.防控物资应首先保障疫情防控一线使用，做到专物专用，坚持公开、透明、节俭的原则，做到谁签字、谁负责。
2.公共防控物资以单位为基本发放单元，原则上不针对个人发放，具体程序如下：
（1）执行学校统一疫情防控任务所需公共防疫物资，由使用单位提出申请，经单位负责人或带班领导审核签字后，提交国有资产管理处。（防控物资领用申请表详见附件）
（2）教师、教辅、行政及临聘人员因工作安排所需防控物资，由教工工作组审核；学生所需的防控物资，由学生工作组按学生类别进行审核。各审核单位必须给出明确审核意见，国有资产管理处根据审核意见进行发放。
（3）消毒液及其它具有一定危险性防控物资，由国有资产管理处同意后，由校医院进行使用培训后，按照相应标准定量配发，各单位务必对相关人员进行必要的安全培训或进行安全提示，确保使用安全。
3.防控物资保管员要坚守岗位，严格发放程序和手续，要严格按签批的物资品名、规格数量发放，实发物资论件的不得多发或少发，并做好相关记录。
4.测温枪、体温计等防控物资出现故障或损坏，执行交旧领新制度，直接到库房办理，无需审批。
5.各单位应在领取下一批次防控物资时，将防控物资管理台账复印件（由单位负责人签字加盖单位公章）随申请一同交国有资产管理处。

6.国有资产管理处需将防控物资变动情况及时提交领导小组办公室。

                   学校应对新型冠状病毒感染的
                    肺炎疫情防控工作领导小组办公室

                             2020年2月28日
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意见
	                                                            负责人签字：

                             2020年   月   日

	审核意见
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